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Período:	
  	
   I	
  	
  

Componente Formativo:  Básico  

Campo del Conocimiento:   Comunicación 

Horas Presenciales     Semana /Período:  3 

Horas Aula:  2 

Horas Laboratorio:  1 

Créditos:  6 

Unidades temáticas:   3 

Tiempo asignado para el desarrollo de 
la Unidad de Aprendizaje:  

15 semanas  

	
  

	
  

Identificación de la Asignatura 
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COMPETENCIAS	
  DISCIPLINARES	
  BASICAS	
  DEL	
  CAMPO	
  DE	
  
COMUNICACION	
  

BLOQUES	
  DE	
  INFORMATICA	
  
I	
  

I	
   II	
   III	
  

1. Identifica, ordena e interpreta las ideas, datos y conceptos explícitos e implícitos en 
un texto, considerando el contexto en el que se generó y en el que se recibe.	
  

	
   	
   X	
  

2. Evalúa un texto mediante la comparación de su contenido con el de otros, en 
función de sus conocimientos previos y nuevos. 

X	
   X	
   	
  

3. Plantea supuestos sobre los fenómenos naturales y culturales de su entorno con 
base en la consulta de diversas fuentes. 

X	
   	
   	
  

4. Produce textos con base en el uso normativo de la lengua, considerando la 
intención y situación comunicativa. 

	
   	
   X	
  

5. Expresa ideas y conceptos en composiciones coherentes y creativas, con 
introducciones, desarrollo y conclusiones claras. 

X	
   	
   	
  

6. Argumenta un punto de vista en público de manera precisa, coherente y creativa. 
X	
   	
   	
  

7. Valora y describe el papel del arte, la literatura y los medios de comunicación en la 
recreación o la transformación de una cultura, teniendo en cuenta los propósitos 
comunicativos de distintos géneros. 

X	
   	
   X	
  

8. Valora el pensamiento lógico en el proceso comunicativo en su vida cotidiana y 
académica. 

X	
   	
   	
  

9. Analiza y compara el origen, desarrollo y diversidad de los sistemas y medios de 
comunicación. 

X	
   X	
   	
  

10. Identifica e interpreta la idea general y posible desarrollo de un mensaje oral o 
escrito en una segunda lengua, recurriendo a conocimientos previos, elementos no 
verbales y contexto cultural. 

	
   	
   	
  

11. Se comunica en una lengua extranjera mediante un discurso lógico, oral o escrito,  
congruente con la situación comunicativa. 

	
   	
   	
  

12. Utiliza las tecnologías de la información y comunicación para investigar, resolver 
problemas, producir materiales y transmitir información. 

X	
   X	
   X	
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPETENCIAS DISCIPLINARES A LAS QUE CONTRIBUYE 
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ESTRUCTURA DE LA UNIDAD DE APRENDIZAJE  

INFORMÁTICA I

INTRODUCCIÓN AL ESTUDIO 
DE LA INFORMÁTICA

SISTEMAS OPERATIVOS PROCESADOR DE TEXTO

Terminología Básica

Funcionamiento de 
un sistema de 

cómputo

Evolución de las 
computadoras

La información

Clasificación de los 
Datos

Sistemas

La Informática

Computadora

Introducción al procesador 
de texto

Elementos de la Ventana del 
Procesador de textos

Clasificación de los 
Procesadores de textos

Introducción a Word

Edición de documentos

Diseño y configuración de 
impresión

Computación

Componentes 
físicos

Componentes 
Lógicos

Componentes

Procesador

Memoria

Dispositivos de 
Entrada

Dispositivos de 
Salida

Dispositivos de 
Almacenamiento

Desarrollo Histórico 
de las 

Computadoras

Aplicación e Impacto de 
la Informática en la 

sociedad

Unidades de medida de 
capacidad de 

almacenamiento de 
datos

Tecnologías de 
Información y 
comunicación

Definición  de Sistema 
Operativo

Funcionamiento de un     
S. O.

Desarrollo de los S.O

Sistemas operativos de 
Interfaz de texto

Sistemas Operativos de 
Interfaz Gráfica

Exploración de las Unidades de 
Almacenamiento

Accesorios

Trabajos Multitarea y 
Navegación entre aplicaciones

Tipos de Sistemas 
Operativos

Comandos 
internos

Comandos externos

Uso del Teclado

Uso del ratón

Uso y Aplicación del 
Ambiente del 

Escritorio

Operaciones de 
configuración del 

Sistema

Operaciones Básicas 
con carpetas y archivos

Cinta de opciones

Barras de 
desplazamiento

Área del 
documento

Botones de vistas

Zoom

Barra de estado

Boton de office

Barras de 
herramientas de 
Acceso Rápido

Uso de los principales 
grupos para dar la 

edición

Inicio, insertar, diseño 
de página, revisar, vista

Uso de las fichas 
contextuales (diseño, 
formato, presentación

Virus informáticos y vacunas
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DESARROLLO	
  DE	
  LA	
  UNIDAD	
  DE	
  APRENDIZAJE	
  


